UBND XA THANH TUNG ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC TAN PIEN Doc l1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 33/KH-THTD Thanh Tung, ngay 03 thang 9 nam 2025

KE HOACH THU'C HIEN NHIEM VU THANG 9 NAM 2025
Nim hoc 2025 2026

Can cu Ké hoach s6 32/KH-THTD ngay 31 thang 8 nim 2025 ctia Trudng Tiéu
hoc Tan bién vé K¢ hoach giao duc ndm hoc 2025 — 2026;

Thuc hién Nghi quyét chi bd thang 9 nam 2025 cua truong Tiéu hoc Tan Pién.

Tru’(‘yr}g Tiéu hoc Tan Pién xay dung ké hoach thyuc hién mot sb nhiém vu trong
tam chu y€u trong thang 9 nam 2025 ndm hoc 2025 - 2026 nhu sau:

I. NHUNG CONG VIEC CU THE

1. Cong tac chinh tri tu twémng

Can b quan ly, giao vién, nhan Vlen (CBQL, GV, NV) ludn ¢6 tu tudng chinh
tri vimg vang; co pham chat dao dirc tdt; co 16i séng chudn muc, lanh manh; chip
hanh t6t cac chu truong chinh sach cua Pang, phap luat caa Nha trude, dong thoi
tiép tuc quan tri¢t va thuc hi¢n tdt cac cudc van dong “Hoc tap va lam theo tu tuéng,
dao duc, phong cach HO Chi Minh” va céc phong trao, cudc van dong khac.

Can bd quan 1y, gido vién, nhan vién tiép tuc quyét tim thuc hién thang loi chu
dé nim hoc 2025 — 2026 “Ky cwong — Sang tao — Dgt pha — Phat trién”.

Can bo quan 1y, gido vién, nhan vién thyuc hién tét cac quy dinh vé an toan giao
thong va cac cudc van dong khac cua cap trén.

2. Cong tac chuyén mon

Phé Hiéu trudong phu trach chuyén mén cé ké hoach chi dao cu thé riéng, chi
trong mot s6 ndi dung nhu sau:

- T churc thuc hién ké hoach tap trung hoc sinh, khai gidng ndm hoc méi theo
thoi gian quy dinh cta cap trén;

- Phan cong chuyén mén, xay dung thoi khoa biéu theo phan phdi chuong trinh,
ban giao, bién ché 16p;

- Tham muu cho Hi¢u truong Dy thdo xay dung ké hoach giao duc va ké hoach
thuc hién nhiém vu nam hoc;

- Chi dao cac to chuyén moén xay dung ké hoach nam hoc; xay dung hé théng hd
s0 80 sach...(hd so s6 hoa trén hé thong va luu trir nhitng hd so ¢o lién quan dén t6
khéi chuyén mon vao 6 dia cting nha trudng trang bi cho to truong céc to).
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- Kiém tra cong tac dau nam; c6 ké hoach to churc sinh hoat chuyén mon thao
luan céc chi ti€u thuc hién gido duc nam hoc 2025 — 2026 va phuong phap day hoc..
3. Co sé vat chat (CSVC), vé sinh méi truwdng va cong tic xé6a mu chir

Pho Hi¢u trudng phu trach CSVC ¢o ké hoach chi dao cu thé riéng, chu trong
mot s6 ndi dung nhur sau:

- Thuong xuyén kiém tra viéc bao quan co s vat chét, tai san, thiét bi, d6 dung
day hoc; nhic nhé cén bd, gido vién, nhan vién trong viéc thuc hanh tiét kiém dién,
nudc trong don vi va bao cao dénh gia cy thé phong nio, 16p nio thudng xuyén khong
thuc hién dung quy dinh; ra soat thong ké céac thiét bi day hoc (ti vi) c6 ké hoach chi
dao sura chira nhitng cai bi hu nham phuc vu cho nam hoc méi; ra soat cac diém 1é
vé khau hiéu, anh Bac H9, ¢t co, 14 co trude san; theo doi giam sat cac cong trinh
dang lam dé thuc day nha thau day nhanh tién d6 va thuc hién dung thiét ké cong
trinh.

- Chi dao thyc hién v€ sinh mo1 truong trong khung vién truong hoc dung quy
dinh. Trudc mét diém trudng va gido vién cac diém 1é hop phu huynh lay y kién viéc
hd tro 1am vé sinh cac nha vé sinh phuc vu hoc sinh, diém nao phy huynh thng nhat
tu thay phién lam v¢ sinh hang ngay thi dé phu huynh lam, diém nao phu huynh
mudn thué ngudi lam thi hop phu huynh ban thdng nhat va giao cho phu huynh véan
dong va thué nguoi lam (c6 bién ban hop phu huynh).

- Tiép tuc thanh 1ap t6 tham dinh tai san, ra soat, kiém ké thanh 1y nhing thiét
bi, tai sdn hu hong khong con str dung dugc theo ding quy dinh;

- Chi dao Thu vién — Thiét bi ban giao nhiém vy, ho so ¢o lién quan,; théng ké
tai san thu vién, thiét bi hién c6; cap phat van phong pham; cap sach, thiét bi d6 dung
phuc vu cho cong tac giang day nhimng 16p c6 thay doi;

- Chi dao chuan bj cac diéu kién phuc vy cho 1& khai giang nim hoc méi (trang
tri, sap xép ban ghé, may che, bang tén dai biéu cép trén, dudng truyén, may phat
dién....

- Cong tac xod mu chir: chi dao gido vién thuc hién theo chuong trinh ké hoach
da dé ra ddi voi 2 16p X6a mu dang thyc hién.

4. Ké toan tai vu

Tham muu cho Hi¢u truong thuc hién chi trd lwong thang 9 kip thoi cho
CBGV,NV.

Quan 1y va thuc hién tot ngan sach don vi, ddm bao thuc hién dung nguyén tic
tai chinh.

R4 so4t cac ché d6 nang lwong, nang phu cp tham nién cta gido vién dé dé nghi
cap trén quyét dinh.

Cung v6i to hanh chinh phéi hop véi gido vién cac diém truong trong don vi
theo doi cac khoan thu chi ngoai ngan sach nha nudc theo quy dinh.



5. Thu vién — Thiét bi
Kién toan ho so thu vién — thiét bi; thuc hién tiét doc thu vién theo quy dinh.

Ra soat, thdng ké lai sach gido khoa, sach gido vién, sach tham khao... va trang
thiét bi can thiét d€ phuc vu cho nam hoc méi, néu con thiéu gi thi tham muu cho
Ban lanh dao dé xuat cap trén boé sung nham dam bao phuc vu cho nam hoc méi 2025
—2026.

Sép xép lai hé théng hd so thu vién, tham muu véi 1anh dao dé trang bi bo sung
nhitng gi con thi€u nham phuc vu cho cong tdc Thu vién.

Theo doi, quan 1y tdt cac tai san Thu vién, cling nhu trang thiét bi phuc vu day
va hoc. Hoan thanh ho6 so cong tac Thu vién — Thiét bi cudi nam hoc dé€ phuc vu cho
cong tac tu kiém tra cua don vi.

6. Cong tac Doi

Kién toan Lién chi Bgi; Xay dung ké hoach t6 chirc hoat dong phong trao D1
nam hoc moi

Phdi hop véi gido vién day Am nhac chuén bi cac tiét muc van ngh¢ chao mung
1& khai giang ndam hoc méi, phdi hop véi gido vién chii nhiém sap xep 6n dinh t6
chtic cac 16p hoc sinh diém Trung tAm trong budi 18 khai giang c6 nén nép, trat tu.

Phéi hop véi giao vién chu nhiém tuyén truyen gido duc k¥ ning sdng cho hoc
sinh thong qua céc budi sinh hoat dudi cd, cac budi hoat dong ngoai gio 1én 16p.

Phoi hop voi cac doan thé to chirc, tham gia cac phong trao phu hop véi tinh
hinh thyc té ctia don vi theo quy dinh.

Kién toan Lién chi Bgi; Xay dung ké hoach t6 chirc hoat dong phong trao Boi
nam hoc moi

T6 chuc sinh hoat Poi diing quy dinh.

7.Y té trueong hoc

Tiép tuc trién khai va thuc hién t6t cac van ban c6 lién quan dén y té trudong hoc
dang quy dinh.

~ Tham muu voi lanh dao nha truong phéi hop véi tram y té xay dung ké hoach

phoi hop cham soc stc khoe cho hoc sinh ndm hoc méi.

Phéi hop véi Poan Doi va gido vién thuong xuyén tuyén truyén dén hoc sinh
phong tranh tai nan thuong tich, chay nd, dudi nudc, an toan giao thong, an toan v¢
sinh thuc pham; dong thoi cling thuong xuyén tuyén truyen dén CBGV,NV va hoc
sinh dé phong céc dich bénh thuong xay ra theo khuyén céo cta nganh y té thong
qua cac hinh thirc truc tiép va gian tiép.

Thuong xuyén lién hé Tram y té x& dé nam bat thoi gian tiém ngira cho hoc sinh
thudc doi twong d thoi gian tiém theo quy dinh.
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Thuc hién tbt viéc quan ly ho so theo ddi ste khoe hoc sinh theo quy dinh, quan
li va str dung thude theo danh muc thude da duoc trang bi dung quy dinh.

8. Cong ngh¢ thong tin

Cong ngh¢ thong tin tiép tuc phdi hop voi van thu tlep tuc theo doi, cap nhat kip
tho1i céc phan mém hién c6 va bdo cao vé trén dam bao vé ndi1 dung va thoi gian dling
quy dinh, dong thoi thudng xuyén ding tin cic hoat dong cua trudng 1én trang
Website theo quy dinh.

Ho tro gido vién, nhan vién cac phﬁn mém trong khi can trong thuc hién nhiém
vu. Phéi hop véi gido vién va cac bo phan c6 lién quan hoan thanh cac bao cdo trén
hé thdng cac phan mém cua don vi nha trudng.

Quan 1y cac thiét bi co lién quan dén phén mém, dién ttr, Am thanh phuc vu cho
nha truong.

Phoi hop véi Vian thu va gido vién, nhan vién hoan thanh cac bao céo trén hé
thong phan mém dau nam hoc dang quy dinh.

9. Cong tac to chirc

T6 chuic khai giang nam hoc mdi theo chi dao ciia cap trén tat ca cac don vi
truong hoc dong loat t6 chirc L& ky niém 80 ndm ngay truyén théng nganh gido duc
va Khai giang nam hoc médi 2025 — 2026. Biém Trung tim tip trung hoc sinh theo
chuong trinh ctia Phong Vian hoa — Xa hoi xa Thanh Tung (tr 7 gio dén 7 gio 55 phut
1a ctia don vi nha truong, tir 8 gid dén 9 gid 30 phut 14 chuong trinh ciia Bé Gido duc
va Pao tao); cac diém 1¢é diém, T6 Truong diém truong chi tri phdi hop vai gido vién
cht nhiém 6n dinh hoc sinh tir ltc 8 gio dén 9 gid 30 phit dé phu huynh va hoc sinh
theo doi1 truc tuyén chuong trinh 1& ctia BO Gido duc va Pao tao. Sau két thuc 18 céac
16p vao phong hoc gido vién nhic nhd ndi quy, quy dinh, nén nép hoc tip va trién
khai thoi khoa biéu hoc chinh thic.

Céan bd phu trach quan 1y hanh chinh t6 chirc xay dung ké hoach, phan cong
nhiém vu thue hién cu thé ding quy dinh. Xtr Iy cong viéc co lién quan dén céan bo,
gido vién, nhan vién trong don vi nha truong theo nhi¢m vu dugc phan cong (CBQL
hanh chinh phu trach) truc giai quyét cong viéc theo quy dinh.

Trién khai va cdp nhét cac Quyét dinh nang luong trude thdi han, nang luong
thudng xuyén; nang phu cip thim nién cia CBGV, NV trong don vi theo quy dinh.

Quan 1y tot ho so cong chirc, vién chic cia don vi.

10. Van thw

Thuong xuyén theo ddi, cdp nhat ddy du Cong vin dén trén hé théng
htt://camau.vapt.iOffice.vn. va truy cap vao Website Phong Van hoa — Xa hoi xa
Thanh Tung dé nhan thong tin ctia nganh dé tham muu cho ban lanh dao nha truong
xur 1y bao céo kip thoi dung thoi gian quy dinh.

Tham muu véi lanh dao nha truong ban hanh dy du cac van ban theo quy dinh
(ké ca ban hanh van ban ndi bo dé dua 1én iOffice.vn). Hang thang tong hop bao céo
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vé Hiéu trudng két qua CBQL, GV, NV trong viéc thuc hién cap nhat van ban trén
hé théng iOffice.vn dé 1am co s& danh gia vi¢c thuc hién nhiém vu theo quy dinh.

Tiép tuc thuc hién trién khai cac vin ban cua cdp trén kip thoi theo quy dinh
(qua iOffice.vn, zalo nhoém hoic gmail cta truong dén CBGV, NV); niém yét cac
van ban cong khai theo quy dinh.

Nhan, luu trit ho so, cong vin di, dén sap xép dam bao ngin nip, gon gang, khoa
hoc. Hoan thanh céc bao cao ding thoi gian theo quy dinh (Nhitng hd so ¢6 lién dén
nha trudng luu vao 6 cing nha trudng trang bi).

Theo d&i cham cong cac thanh vién trong to van thu va ca Ban lanh dao nha
truong; theo doi viée CBGV,NV cép nhét van ban trén hé thong iOffice thudng
xuyén dén cubi thang in bang tong hop luu lai dé cudi nim danh gia cho timg ca
nhan.

Tham muu cho Hiéu trudng ban hanh thu moi dai biéu du 18 khai giang nam hoc
méi va mot s6 ndi dung chuan bi cho khai giang.

Sap xép ho so nha truong, ho so vin thu gon gang, c6 khoa hoc dung quy dinh.

11. Bao vé, phuc vu

Thuc hién nhi€ém vu theo quy dinh hop déng lao dong va mot s6 nhiém vu duoc
lanh dao don vi phan cong, thuong xuyén kiém tra, bio quan co s vat chat, tai san
ctua nha truong.

Tiép tuc thuc hién lam cong tac v€ sinh khu nha v¢ sinh phuc vu cho hoc sinh
dam bao sach s&, an toan & diém trung tdm (s& hop phy huynh dé tinh hd trg thém
phﬁn lam v€ sinh khu nha v¢€ sinh cua hoc sinh).

Theo ddi quan 1i don vi thi cong 1am nha vé sinh va cong trudng.

Trén day la Ké hoach chi dao, thuc hién nhiém vu thang 9 nam 2025, ndm hoc
2025 — 2026 ctia Truong Tiéu hoc Tan Pién. Ban 1anh dao nha trudng, cac té chuyén
mon va cac bd phan nha truong cu thé hoa ké hoach phu hop véi nhiém vu duoc
phan cong dé hoan thanh tt nhiém vu. Trong qua trinh thyc hién c6 gi khé khan,
vuéng mic bao céo kip thoi vé Hiéu trudng nha trudng dé co bién phap chi dao tiép
theo./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Céc Pho hi¢u trudng;

-T6 chuyén mon, giao vién, nhan vién;
- Céc doan thé nha truong;

- Luu: VT.

Lam Ngoc Quyén






